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Contenu du classeur : réglementations et directives internes diverses
	Pièce 
	Contenu

	D1

D2
D3

D4

D5

D6

D7

D8

D9

D10

D11

D12

D13

D14

D15
	Instruments de conduite Administration communale
Organigramme
Ordre du jour (CC, DIR, CS, groupes de travail, etc.)
Contrôle des objets en suspens (CC, DIR, CS)

Contrôle de la direction
Etat des lieux périodique de la couverture sur un plan technique (CC)
Planifications annuelles (CC, DIR, CS)

Description des tâches du conseil communal („mandat“)
Description des fonctions (CC, CS)
Profils d’exigences (CC, CS)
Concepts de formation et de formation continue (CC, collaborateurs, organe de vérification des comptes)
Vision et image directrice
Etat des lieux
Stratégie et principes d’action
Principes de conduite interne
Principes de gestion financière


	D31
D32
D33
D34
	Instruments de travail Organes de vérification des comptes
Description du mandat de l’organe de vérification des comptes
Contrôle des qualifications professionnelles et personnelles de l’organe de vérification des comptes / Indépendance
Concept d’accompagnement externe
Contrôle des mouvements d’argent


	D51
D52
D53
D54
D55
D56
D57
D58
D59
D60
D61
D62
D63
D64

	Instruments de travail Administration communale
Ordre de paiement
Listes des placements avec nécessité d’investissement
Planification financière avec prévisions actualisées en matière d’investissements
Planification de la maintenance
Budget annuel
Contrôle de liquidité, statut de liquidité, présentation de l’actif immobilisé (placement de fonds)
Cash-Management

Rapport avec comparaison budgétaire et prévisions (jusqu’à la fin de l’année) à l’intention du conseil communal
Déclaration de conformité
Rapport de confirmation/Rapport explicatif
Rapport de l’organe de révision externe
Contrôle caisse
Règlement des frais
Directive en matière de visa



CC = conseil communal 

DIR = direction

CS = chef de service


Contenu du classeur : règlements divers
	Pièce
	Contenu

	R1

R2

R3

R4

R5

R6

R7

R8

R9
	Règlements d’organisation
Liste des règlements en vigueur / Concept d’actualisation inclus
Liste des contrats en cours / Concept d’actualisation inclus
Règlement communal
Jetons de présence du conseil communal
Règlement des compétences
Règlement des compétences en matière de dépenses
Règlement de travail / Règlement régissant les heures supplémentaires
Règlement régissant les entretiens avec les collaborateurs
Règlement des signatures (Autorisations en matière de signatures)



	R30
R31
R32
R33
R34
R35
R36
R37
R38
	Autres règlements
Règlement des frais
Règlement régissant les traitements
Règlement régissant les raccordements
Règlement régissant les émoluments
Règlement d’utilisation
Règlement en matière d’eau / eaux usées 
Règlement de police
Contrôle des autorisations de construire
Statuts / Contrats / Associations
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